Integritetspolicy for
Mindgroup Sweden AB’s koncern

1. Inledning

Individens personliga integritet och sakerheten for dennes personuppgifter ar viktig for bolag inom
koncernen Mindgroup Sweden AB ("Mindgroup") som ansvarar for att se till att alla personuppgifter
behandlas pa ett korrekt satt och i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning. Denna integritetspolicy
("Integritetspolicyn") dr en handling och beskriver Mindgroups behandling av personuppgifter. Vi ber dig
darfor att noggrant lasa igenom Integritetspolicyn innan du delar med dig av personuppgifter till oss.

Med Mindgroups bolag avses i denna Integritetspolicy Mind Construction AB, Mind Innovation AB och
Remind Education AB (med bi-firma, Ardins Trafikskola) om inte annat anges.

2. Integritetspolicyns tillampningsomrade

2.1 For vem gdller policyn

Integritetspolicyn ar tillamplig pa individer som &r arbetssdkande, anstallda, kunder, leverantérer och
andra intressenter. Olika kapitel kommer att vara relevanta for dig beroende pa din relation till
Mindgroup.

2.2 For vad gdller policyn

Integritetspolicyn reglerar hur Mindgroup samlar in och behandlar personuppgifter for vart tjansteutbud
inom mark och anlaggning, forsaljning, utbildning, konsulting och annan darmed foérenlig verksamhet
("Tjansten"). Policyn reglerar daven hanteringen av personuppgifter for individer hos de parter som
Mindgroup har en affarsrelation med, bade som leverantorer och kunder.

2.3 Nar galler inte policyn
e |bland annonseras tjanster fran Mindgroup pa utomstaende webbplatser som inte &gs eller
administreras av Mindgroup.
o Mindgroup har inte granskat dessa webbplatser eller 6vriga webbplatser som innehaller
lankar till Mindgroups webbsidor.
o Integritetspolicyn ar inte tillamplig for behandling av personuppgifter som sker pa sadana
webbplatser
e Mindgroup ar inte heller ansvarig for personuppgiftsbehandling pa webbplatser som inte ar en
del av Mindgroups webbplatser.
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3.Behandling av personuppgifter

Mindgroups hantering av personuppgifter beskrivs nedan baserat pa din relation till Mindgroup.

3.1 For dig som dr arbetssokande eller anstalld

3.1.1 Andamalen med behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas endast for de andamal och syften som beskrivs i denna Integritetspolicy. Om
du valjer att inte forse oss med vissa personuppgifter kan det paverka Tjansten.

Mindgroup behandlar endast personuppgifter i den utstrackning sddan behandling ar nédvandig for
Tjansten eller for sddana andra dndamal som framgar nedan. Det géller dven kansliga personuppgifter.
Mindgroup behandlar arbetssékandes och anstélldas personuppgifter for att kunna:

e tillhandahalla Tjansten till Mindgroups kunder och erbjuda dig mojlighet att vara en del av
Tjansten

e administrera var relation till dig

e hantera eventuella drenden om pastadd diskriminering, hantera tvister och reklamationsarenden
mot dig eller Mindgroups kunder och leverantérer

e fOreta interna demografiska studier och optimera Mindgroup verksamhet.

3.1.2 Personuppgifter

Genom att godkdanna denna Integritetspolicy samtycker du till att Mindgroup behandlar dina
personuppgifter i enlighet med denna Integritetspolicy. Om du inte samtycker till sddan behandling ska du
inte forse oss med personuppgifter.

Nedan finner du information om vilka slags personuppgifter Mindgroup behandlar och hur dessa
uppgifter kan komma att erhallas/inhamtas.

3.1.2.1 Arbetssokande

De personuppgifter Mindgroup behandlar om dig som arbetssokande utgar fran de uppgifter du sjalv
lamnar till Mindgroup via Mindgroup webb eller genom kontakt med Mindgroups personal for
tillhandahallande av Tjansten.

Mindgroup kommer inte att behandla dina personuppgifter utan att du forst lamnat ditt godkdnnande
genom att acceptera Mindgroup Integritetspolicy.

De personuppgifter vi kan komma att behandla om dig utgdrs bland annat av namn, adress, e-postadress,
personnummer, betyg, intyg, utbildningar och arbetslivserfarenheter, fotografi, resultat fran tester,
uppgift fran bakgrundskontroll, resultat fran drogtester, uppgift fran referensperson (sdsom omdémen
och hélsa, t.ex. anmarkningar kring sjukfranvaro) samt uppgift(er) som ar nédvandiga for uppféljning av
Tjansten m.m.

For det fall du staller upp pa att bli fotograferad eller att du utan uppmaning fran Mindgroup lamnar
fotografi pa dig sjalv samtycker du till att Mindgroup behandlar sadant fotografi.

Det kan handa att du i samband med utférande av tester, pa begaran av oss, kan komma att behéva
godkanna ytterligare villkor for behandling av dina personuppgifter.
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Med anledning av att vissa av Mindgroups kunder staller hoga sékerhetskrav pa individer kan Mindgroup i
vissa fall behdva utféra bakgrundskontroll, kreditkontroll, hdlsokontroll och/eller drogtest pa dig. Sadana
kontroller kan komma att innehalla kédnsliga personuppgifter om dig och du kommer att lamna ett sarskilt
samtycke innan en bakgrundskontroll, kreditkontroll, hdlsokontroll eller ett drogtest utfors/ska utforas.

Som en del i en bakgrundskontroll kan Mindgroup be dig att inkomma med ett utdrag ur
belastningsregistret. Det ar du sjdlv som bestéller ett sddant utdrag hos relevant myndighet. Det &r alltid
du sjalv som avgor om du vill bestélla ett belastningsregisterutdrag. Véljer du att avsta kan det paverka
dina mojligheter att bli aktuell for Tjansten. Utdraget kommer att 6ppnas av dig tillsammans med
Mindgroup och/eller Mindgroups kund. Informationen i ett belastningsregisterutdrag hanteras med
yttersta konfidentialitet och kommer aldrig att behandlas av Mindgroup. Mindgroup kan emellertid
komma att muntligen stamma av resultatet med Mindgroups kund i syfte att kunna tillhandahalla
Tjansten.

Det kan dven i vissa situationer vara nddvandigt for Mindgroup att inhamta ditt godkdnnande for att
begara in kreditupplysning via externt kreditupplysningsforetag.

Mindgroup kan dven be dig att lamna ytterligare personuppgifter men i sddana fall kommer du att sarskilt
godkinna detta. Aven sddana personuppgifter som lamnas/behandlas genom sarskilt godkinnande
kommer att omfattas av denna Integritetspolicy.

3.1.2.2 Anstillda

De personuppgifter vi kommer att behandla om dig bestar av, utéver de uppgifter som angivits under
punkt 3.1.2.1 (Arbetss6kande), ar bland annat kontaktuppgifter till anhoriga, I6ne- och kontouppgifter.
Mindgroup kan dven behova behandla kdnsliga personuppgifter om dig, sdsom uppgifter om din hélsa.
Halsouppgifter kan till exempel behéva behandlas for att Mindgroup ska kunna uppfylla sina skyldigheter
som arbetsgivare.

Som anstalld ingar Mindgroup och du ett avtal om hantering av dessa personuppgifter i samband med att
du skriver pa anstallningsavtalet.

3.1.3 Sparande av personuppgifter

Hur lange en personuppgift sparas beror pa vilken personuppgift det ror sig om och syftet med dess
behandling.

De uppgifter du registrerar i din profil eller som Mindgroup registrerar i Mindgroup verksamhetssystem
kommer att sparas sa lange som:

e ditt konto ar aktivt, under pagaende avtalsrelation och darefter, i vissa fall, for en period som
foljer av lag.
o Ditt konto rdknas som inaktivt om du inte har loggat in pa det under en sadan langre
period som ger Mindgroup skal att tro att dina personuppgifter har blivit inaktuella,
e duinte har ett anstallningsférhallande med Mindgroup
e du aterkallat ett givet samtycke till Mindgroup behandling av dina personuppgifter.

Mindgroup kommer som huvudregel att spara personuppgifter som ror:
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e uppgifter kopplade till anséknings- och rekryteringsprocess, under innevarande ar fér senaste
aktiviteten och darefter for tva (2) ar

e anstéllningsavtal, under innevarande ar och déarefter tio (10) ar

e kund- och leverantdrsavtal samt uppgifter om affarshandelser, sdsom uppgifter om tidrapporter,
deltagare, uppdrag, 16n, faktura, deklarationer, bokslut, under avtalstiden och darefter for tio (10)
ar

e kontrolluppgifter, tills dess att Mindgroups pensionsataganden upphort.

3.2 For dig som ar kund eller leverantor

3.2.1 Andamalen med behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas endast fér de andamal och syften som beskrivs i denna Integritetspolicy. Om
du valjer att inte forse oss med vissa personuppgifter kan det paverka anvandningen av Tjansten eller
tillhandahallandet av Tjansten.

Mindgroup behandlar endast personuppgifter i den utstrackning sadan behandling &r nédvandig for
Tjansten och for tjanster som leverantorer tillhandahaller at Mindgroup eller fér sddana andra dndamal
som framgar nedan. Detta galler dven kadnsliga personuppgifter.

Mindgroup behandlar personuppgifter om kunders och leverantorers anstallda for att:

e niska kunna ta del av Tjansten eller tillhandahalla andra tjanster till Mindgroup

e administrera var relation till er

e viska kunna hantera vara skyldigheter gentemot er eller berord individ, hantera drenden om
pastadd diskriminering, hantera tvister och reklamationsarenden

e mojliggora framtida affarsrelationer

3.2.2 Personuppgifter

Genom att godkanna denna Integritetspolicy sa lamnar ni ert samtycke till att Mindgroup behandlar, i
tillampliga delar, personuppgifter om era anstallda och/eller leverantérer i enlighet med denna
Integritetspolicy. Ni bekréftar dven att ni innan lamnandet av samtycket har fatt godkdnnande for
Mindgroup personuppgiftshantering i enlighet med denna Integritetspolicy fran samtliga berorda
individer.

Mindgroup kan dven begara att individen lamnar ytterligare personuppgifter 4n vad som anges nedan.
Aven sadana personuppgifter som ldmnas/behandlas genom sarskilt godkdnnande kommer att omfattas
av denna Integritetspolicy.

3.2.2.1 Kunder

Mindgroup kan komma att behandla kontaktpersoners personuppgifter. Sadana uppgifter utgérs bland
annat av namn, adress, e-postadress, befattning, ansvarsomraden och andra uppgifter som ar nodvandiga
for tillhandahallande och uppféljning av Tjansten samt for att mojliggora framtida affarsrelationer.

| de I6pande avtal som ingas mellan dig och Mindgroup kommer tidigare beskrivna personuppgifter att
behandlas for att mojliggora leverans av Tjdnsten. | de fall Tjansten kraver kansliga personuppgifter
kommer dessa att hanteras med stor forsiktighet.
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3.2.2.2 Leverantorer

Mindgroup kan komma att behandla kontaktpersoners och andra anstalldas personuppgifter. Sddana
personuppgifter utgors bland annat av de uppgifter som angivits under punkt 3.2.2.1 (Kunder) och 3.1.2.1
(Arbetsstkande) och andra uppgifter som ar nédvandiga for tillhandahallandet och uppféljningen av
Tjansten, for att sdkerstalla en bra leverans av tjanster till Mindgroup samt for att mojliggéra framtida
affarsrelationer.

3.2.3 Lagring av personuppgifter

Hur lange en personuppgift kommer att sparas beror pa vilken personuppgift som det rér sig om och
syftet med dess behandling. Mindgroup sparar inte personuppgifter under en langre tid &n vad som ar
nodvandigt med hansyn till de andamal for vilka de samlades in, om inte annat féreskrivs i lag.

De uppgifter som du som leverantor registrerar i din/era profil(er) eller som Mindgroup registrerar i
Mindgroup affarssystem, efter godkannande fran er eller berérd individ, kommer att lagras sa lange som
respektive konto ar aktivt eller under pagaende avtalsrelation. Ett konto raknas som inaktivt om ingen har
loggat in pa det under en sadan langre period som ger Mindgroup skal att tro att personuppgifterna har
blivit inaktuella eller att samtycke till behandlingen aterkallats.

Mindgroup kommer som huvudregel att spara personuppgifter som férekommer i:

e ansoknings- och rekryteringsprocesser, under innevarande ar for senaste aktiviteten och darefter
for tva (2) ar

e kund- och leverantdrsavtal samt uppgifter om affarshandelser, sasom uppgifter om tidrapporter,
deltagare, uppdrag, 16n, faktura, deklarationer, bokslut, under avtalstiden och darefter for tio (10)
ar.

3.3 Personuppgifter for marknadsforingsandamal

Det samtycke som lamnats tacker dven att den information som du forser Mindgroup med kan, av
koncernens samtliga bolag, anvandas for marknadsféring och marknadsundersékningar for att pa sa vis
forse arbetsstkande, anstallda, kunder och leverantorer med en battre upplevelse och forbattra och
optimera kvaliteten pa Tjansten (till exempel, genom att visa innehall som kan vara av intresse for dig och
leverera mer relevant information till dig).

| det fall du inte langre 6nskar motta marknadsféring kan du kontakta oss och ange att du inte 6nskar bli
kontaktad i marknadsforingssyfte.

4. Skyddet for personuppgifter

Mindgroup har vidtagit lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda personuppgifter mot
forlust, missbruk, obehdrig atkomst, avsléjande, andring och forstorelse. For att sdkerstalla att
personuppgifter behandlas pa ett sdkert och konfidentiellt satt anvander vi oss av datanatverk som ar
intrangsskyddade med bland annat brandvaggar och [6senordsskydd enligt branschstandard.

For att sakerstalla integriteten for de personuppgifter som du lamnar via Internet kan vi komma att
anvanda krypteringsteknik nar vi 6verfér sadana personuppgifter éver Internet till vara servrar.
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Mindgroups anstallda och leverantdrer dr bundna av sekretessavtal och ar skyldiga att folja Mindgroup
regler for informations- och IT-sdkerhet, denna Integritetspolicy och andra interna féreskrifter som
ytterligare reglerar behandlingen av personuppgifter.

5. Delning av personuppgifter mellan bolag i
Mindgroupkoncernen

| det fall Mindgroup delar personuppgifter som harror fran arbetssékande, anstalld, kunds och leverantors
anstallda med bolag inom Mindgroup ar det i syfte att kunna tillhandahalla Tjansterna.

Delning dr nddvandig for att snabbt och effektivt kunna erbjuda arbetssékande och anstéllda relevanta
och spannande uppdrag och erbjuda den basta kompetensen for Mindgroups kunder och 6ppna fér nya
affarsrelationer.

Kansliga personuppgifter delas som huvudregel inte mellan bolagen inom Mindgroup. Innan en delning av
kansliga personuppgifter sker gor Mindgroup alltid en bedémning om huruvida en sadan delning ar
nodvandig for syftet som de kénsliga personuppgifterna samlats in for samt om det behdvs ytterligare
samtycke till delningen eller om det finns lagstod for att dela personuppgifterna.

En forutsattning for delning av personuppgifter mellan bolag i Mindgroup ar att den foretas i enlighet med
denna Integritetspolicy och relevant personuppgiftslagstiftning.

6. Delning av personuppgifter utanfor bolag i
Mindgroup

Mindgroup kommer inte sélja, lamna ut eller sprida personuppgifter till tredje part, med undantag for vad
som anges i denna Integritetspolicy.

Inom ramen for Tjansten kan personuppgifter lamnas vidare till en Mindgroup kund, leverantorer,
underleverantdrer, och samarbetspartners om det dr nédvandigt for utforandet och tillhandahallandet av
Tjansten.

Mindgroup kan dven lamna ut dina personuppgifter till annan tredje part, sasom Mindgroups leverantorer
for var verksamhet, till exempel fér [oneadministration, teknisk support, drift av IT-system eller
leverantorer som hanterar jobbsokningar fér var rakning.

Parter som Mindgroup kan komma att lamna ut personuppgifter till kan befinna sig utanfér det
Europeiska Ekonomiska Samarbetsomradet, EES, vilket innebar att personuppgifter kan komma att
overforas till Iander utanfor EES.

Om Mindgroup lamnar ut personuppgifter till leverantérer utanfér EES kommer vi vidta atgarder for att se
till att personuppgifterna fortsatter vara skyddade och dven vidta de atgarder som kravs for att pa lagligt
satt overfora personuppgifter till Iander utanfor EES.
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Vidare kan vi lamna ut personuppgifter om vi ar skyldiga till det enligt gdllande lag, domstolsbeslut eller
om sadant utldmnande annars ar nédvandigt for att medverka till en rattslig utredning. For det fall
Mindgroup omfattas av en omorganisation, sammanslagning eller forsaljning kan vi éverfora
personuppgifter till den relevanta tredje parten, forutsatt att den tredje parten atar sig att behandla
personuppgifterna i enlighet med denna Integritetspolicy.

7. Personuppgiftsansvarig

Mindgroup Sweden AB, org nr 556408-7343 (koncernmoder)
Mind Construction AB, org nr 556523-6154

Mind Innovation AB, org nr 556727-0490

Remind Education AB, org nr 559045-5753

Lottas vag 44, 44392 Lerum ar personuppgiftsansvariga for den behandling som sker avseende dina
personuppgifter och ansvarar for att sadan behandling sker i enlighet med tillamplig lagstiftning.

8. Mindgroup som personuppgiftsbitrade

Mindgroup ar personuppgiftsansvarig for bolagens respektive personuppgifter men det kan forekomma
situationer dar Mindgroup inte ar personuppgiftsansvarig utan enbart ett personuppgiftsbitrade at tredje
man.

N&r Mindgroup behandlar personuppgifter som ett personuppgiftsbitrade sker det pa uppdrag av tredje
man och Mindgroup &r da bundet av de instruktioner som Mindgroup fatt av den
personuppgiftsansvarige.

| dessa situationer kan Mindgroup inte garantera att sadan behandling kommer att ske i enlighet med
denna Integritetspolicy men Mindgroup kommer alltid sakerstalla att behandling sker i enlighet med
tillamplig lagstiftning och i mojligaste man i enlighet med denna Integritetspolicy.

9. Dina rattigheter

Du som individ har ratt att kostnadsfritt, en gang per kalenderar, efter skriftligt undertecknad ansékan
stalld till Mindgroup pa adressen ovan (under "Personuppgiftsansvarig") fa besked om vilka
personuppgifter som Mindgroup behandlar om dig samt information om omfattningen och syftet med
sadan behandling. Du som individ har dven ratt att nar som helst begéra att vi blockerar, utplanar eller
rattar dina personuppgifter. Du har alltid ratt att aterkalla ett Iamnat samtycke och meddela att du
motsatter dig fortsatt behandling av dina personuppgifter.

Du har dven réatt att begara att fa de uppgifter som ror dig 6verférda till en annan personuppgiftsansvarig.
En forutsattning for detta ar att dverforingen ar tekniskt mojlig och kan ske automatiserad.
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10. Andringar i denna integritetspolicy

Mindgroup forbehaller sig ratten att revidera denna Integritetspolicy fran tid till annan. Datumet fér den
senaste dndringen anges i slutet av Integritetspolicyn. Om vi gér nagra andringar i Integritetspolicyn
kommer vi att publicera dessa andringar pa Mindgroups webbplatser. Du rekommenderas darfor att lasa
denna Integritetspolicy regelbundet for att uppmarksamma eventuella dndringar. Om vi andrar
Integritetspolicyn pa ett satt som vasentligt skiljer sig fran vad som angavs nar ditt samtycke samlades in,
kommer vi att underratta dig om dessa forandringar och vid behov be dig om att pa nytt samtycka till
Mindgroup personuppgiftsbehandling.

11. Kontakta oss

Om du har nagra fragor géllande denna Integritetspolicy eller var anvandning av dina personuppgifter,
vanligen kontakta oss pa legal@mindgroup.se.

Mindgroup-koncernens integritetspolicy den 2018-05-22 ver 1.0
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